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ACTE D'ENGAGEMENT VALANT CCAP SIMPLIFIÉ
Marché public de prestations de services
Développement de visites guidées et d'animations dans les cimetières havrais
Marché passé selon une procédure adaptée en application des articles L.2123-1 et R.2123-1 à R.2123-7 du Code de la commande publique.

ARTICLE 1 - IDENTIFICATION DU POUVOIR ADJUDICATEUR
Ville du Havre
1517 Place de l'Hôtel de Ville
CS 40051
76084 LE HAVRE CEDEX
Représentée par son Maire ou son représentant dûment habilité.
N°SIRET : 217 603 513 02 017
Site de téléchargement. https://www.mpe76.fr

ARTICLE 2 - IDENTIFICATION DU TITULAIRE
Nom ou raison sociale :
................................................................................
Adresse :
................................................................................
N° SIRET :
................................................................................

Représentant habilité :
................................................................................
Téléphone :
................................................................................
Courriel :
................................................................................

ARTICLE 3 - OBJET DU MARCHÉ
Le présent marché a pour objet la conception et l'animation de visites guidées, promenades culturelles, actions de médiation et animations destinées à valoriser les cimetières havrais.
Les prestations pourront notamment porter sur :
· l’aspect historique du site ;
· les monuments funéraires patrimoniaux ;
· les personnalités inhumées ;
· l’environnement ;
· la particularité paysagère de chaque site.
Les sites concernés sont :
· le cimetière Sainte-Marie ;
· le cimetière de l'Abbaye de Graville ;
· le cimetière de Bléville.
La Ville du Havre souhaite programmer une variété d’activités adressées à un large public prenant la forme par exemple de visites guidées, promenades culturelles, expositions, prestations artistiques, missions de sensibilisation, ou toute autre animation, qui pourront être en lien avec l’histoire, les monuments funéraires patrimoniaux, les personnalités inhumées, l’environnement et la particularité paysagère de chaque site. Chaque proposition devra être respectueuse de la fonction de ces lieux de recueillement.

Les prestations poursuivent un double objectif de valorisation des richesses historiques, patrimoniales et culturelles des cimetières havrais et de sensibilisation aux enjeux environnementaux et paysagers propres à ces sites.




ARTICLE 4 - PIÈCES CONTRACTUELLES
Les pièces constitutives du marché sont, par ordre de priorité :
1. Le présent acte d'engagement valant CCAP ;
2. Le programme d'activités validé par la Ville ;
3. L'offre technique et financière du titulaire ;
4. Le règlement général des cimetières de la Ville du Havre ;
5. Le CCAG Prestations Intellectuelles en vigueur.

ARTICLE 5 - DURÉE DU MARCHÉ
Le marché est conclu pour la période allant du :
1er mars 2027 au 30 novembre 2027.
La programmation devra s’échelonner sur cette période et se concentrer essentiellement sur les week-ends pour le grand public, les animations et visites destinées aux groupes ou aux publics scolaires pouvant être accueillies en semaine.
Le calendrier prévisionnel figurant en annexe.

ARTICLE 6 - CONTENU DES PRESTATIONS
Le titulaire assure :
· la préparation des visites et animations ;
· l'animation et l'encadrement des groupes ;
· l'adaptation du contenu aux différents publics ;
· la fourniture des supports pédagogiques éventuellement nécessaires ;
· le respect du programme validé par la Ville.
Le titulaire s'engage à réaliser les prestations conformément à son offre.


ARTICLE 6-1 – OBJECTIFS ET CONDITIONS D’EXECUTION ENVIRONNEMENTALES
Les prestations réalisées dans le cadre du présent marché poursuivent un double objectif :
· faire découvrir au public les richesses historiques, patrimoniales, culturelles et naturelles des cimetières havrais ;
· sensibiliser le public aux enjeux environnementaux et paysagers des sites ainsi qu’aux actions menées par la Ville du Havre en matière de biodiversité, de préservation de la faune et de la flore et de gestion écologique des cimetières.
Dans le cadre de l’exécution de ses prestations, le titulaire s’engage à prendre en compte la dimension environnementale et paysagère des sites concernés.
À ce titre, il veille à ce que les modalités d’organisation et de réalisation de ses interventions respectent les espaces naturels, la faune, la flore ainsi que les mesures de gestion écologique mises en œuvre par la Ville du Havre. Il respecte les consignes environnementales et de préservation des sites qui lui sont communiquées par la Ville.
Pour les visites et animations portant sur une thématique environnementale ou paysagère, le titulaire intègre dans le contenu de son intervention une sensibilisation du public aux enjeux de biodiversité, de préservation des milieux et de gestion écologique des cimetières.
Ces obligations constituent des conditions d’exécution du marché.

· 
ARTICLE 7 - OBLIGATIONS DU TITULAIRE
Le titulaire s'engage à :
· respecter le caractère funéraire, mémoriel et patrimonial des sites ;
· respecter le règlement général des cimetières ;
· respecter les horaires d'ouverture au public ;
· disposer des qualifications nécessaires à l'exercice de son activité ;
· fournir une attestation d'assurance responsabilité civile professionnelle en cours de validité ;
· signaler sans délai toute difficulté susceptible d'affecter l'exécution du marché.
Le titulaire demeure seul responsable des dommages causés aux personnes ou aux biens du fait de son activité.
Les candidats devront respecter le règlement général des cimetières et la charte d’occupation des cimetières de la Ville du Havre ;
Les animations ou activités proposées doivent être publiques et concourir à la satisfaction de l’intérêt public local. Elles devront obligatoirement se dérouler pendant les heures d’ouverture des cimetières : du 1er mars au 1er novembre : 8h30 à 17h30.
Le candidat est responsable de l’encadrement du public durant toute la durée des activités proposées. Il veille au respect des règles de sécurité applicables et adapte, si nécessaire, ses interventions aux conditions météorologiques, à l’état des sites ou à toute circonstance susceptible de compromettre la sécurité des participants.
Le candidat doit respecter la gratuité auprès du public pour chaque animation ou activité.
7-1 - DROIT A L’IMAGE
Le titulaire autorise le commanditaire à réaliser des captations visuelles (photographies, vidéos) des visites guidées effectuées dans le cadre du présent marché. Ces captations pourront être utilisées par le COMMANDITAIRE à des fins de communication institutionnelle, promotionnelle ou culturelle, sur tout support (print, web, réseaux sociaux), sans limitation de durée ni de territoire.
Le titulaire renonce à toute revendication ou rémunération supplémentaire liée à l’utilisation de son image dans ce cadre. Toute utilisation à des fins commerciales ou par des tiers devra faire l’objet d’un accord écrit préalable du titulaire.

[bookmark: _Hlk218781495]7-2 – PROPRIÉTÉ INTELLECTUELLE
Le titulaire demeure titulaire des droits de propriété intellectuelle sur les contenus qu’il crée dans le cadre de ses activités (textes, commentaires, supports, documents, etc.). Toutefois, le titulaire concède au commanditaire, à titre non exclusif et gratuit, le droit d’utiliser ces contenus uniquement pour la communication et la promotion des visites prévues au présent marché, sur tout support (print, web, réseaux sociaux), sans limitation de durée ni de territoire.
Toute reproduction, représentation ou exploitation des contenus à d’autres fins (commerciales ou hors cadre contractuel) devra faire l’objet d’un accord écrit préalable du titulaire.

7-3 – CONFIDENTIALITE
Le titulaire et le commanditaire s’engagent à conserver strictement confidentielles toutes les informations, documents et données échangés dans le cadre du présent acte d’engagement, qu’elles soient de nature technique, commerciale, administrative ou personnelle. Ces informations ne pourront être divulguées à des tiers sans l’accord préalable et écrit de la partie concernée, sauf obligation légale ou réglementaire. Cette obligation de confidentialité restera en vigueur pendant toute la durée du marché et pendant une période de trois (3) ans après sa cessation, pour quelque cause que ce soit.



ARTICLE 8 - OBLIGATIONS DE LA VILLE DU HAVRE
La Ville du Havre assure :
· l'autorisation d'accès aux sites concernés ;
· la transmission des informations utiles à la préparation des prestations ;
· la gestion des inscriptions et réservations ;
· la communication auprès du public ;
· la coordination générale du programme.

ARTICLE 9 – CRITERES D’ANALYSE
Seront pris en compte :

· La qualité et l’intérêt de l'offre du candidat avec la description détaillée des activités ;
· Les moyens matériels et humains pour assurer les activités proposes ;
· La cohérence des propositions d’animation avec le respect du recueillement et de la décence dans les cimetières ;
· Le montant détaillé de la rémunération du candidat pour chacune des prestations envisagées.

ARTICLE 10 - PRIX DU MARCHÉ
Le marché est conclu à prix global et forfaitaire.
Le montant du marché est fixé à :
Montant HT : ............ €
TVA : ............ €
Montant TTC : ............ €
Ce montant couvre l'ensemble des prestations décrites dans l'offre du titulaire.
Les prix sont fermes pour toute la durée du marché.
compléter directement dans l'acte d'engagement :
Nombre de visites proposées : ...........

Nombre d'animations proposées : ...........



Montant forfaitaire HT : ...........€

TVA : ...........€

Montant forfaitaire TTC : ...........€

ARTICLE 11 - MODALITÉS DE PAIEMENT
Les prestations feront l'objet de factures établies après service fait.
Les factures comporteront notamment :
· le numéro du marché ;
· la date et l’intitulé de la prestation réalisée ;
· l'objet et le montant de la prestation exécutée ;
· le montant dû.
Le règlement interviendra par mandat administratif dans les délais réglementaires.
- Les modalités de paiement sont établies de la manière suivante :
> Le montant total des prestations pour l’année 2027 s’élève à             euros. Cette somme est globale, forfaitaire, fixe et non révisable pour la rémunération des prestations de visites et les frais de préparation.

> La rémunération sera réglée chaque fin de mois et selon le prix global et forfaitaire établie par virement bancaire sur présentation de factures et d’un relevé d’identité bancaire. Le commanditaire s’acquittera du règlement de la rémunération.

♦ Le candidat n’a pas pour obligation d’être soumis à la TVA – Article 293B du Code Général des Impôts. 

Pour adresser les demandes de paiement électronique par Chorus Pro, il suffit de communiquer les références transmises par les services de la Ville du Havre (inscrites sur le bon de commande)
♦ Le numéro d’engagement associé à la commande (et figurant sur le bon de commande : numéro de bon de commande et n° d’engagement sont identiques)
♦ Le numéro de SIRET figurant sur le bon de commande

L’inscription au portail Chorus Pro s’effectue directement à l’adresse https://chorus-pro.gouv.fr (un centre d’appel est disponible au 04.77.78.39.57 si besoin). 
Le site https://communaute-chorus-pro.finances.gouv.fr/ propose également une documentation complète sur ce portail.

Le dépôt, la transmission et la réception des factures électroniques sont effectués exclusivement sur le portail de facturation Chorus Pro. Lorsqu’une facture est transmise en dehors de ce portail, la personne publique peut la rejeter après avoir rappelé cette obligation à l’émetteur et l’avoir invité à s’y conformer.



ARTICLE 12 - ANNULATION DES PRESTATIONS
En cas de force majeure ou pour des raisons de sécurité, la Ville peut reporter ou annuler une prestation.
Le titulaire est informé dans les meilleurs délais.
Lorsqu'une prestation est annulée du fait du titulaire sans motif légitime, la Ville peut appliquer les dispositions prévues à l'article 13.

ARTICLE 13 - PÉNALITÉS
En cas de non-réalisation d'une prestation programmée imputable au titulaire, une pénalité forfaitaire de :
100 € par prestation non exécutée
pourra être appliquée sans mise en demeure préalable.
L'application des pénalités ne fait pas obstacle à la résiliation du marché si les manquements sont répétés.

ARTICLE 14 - RÉSILIATION
La Ville peut résilier le marché :
· pour faute du titulaire ;
· en cas de non-respect des obligations contractuelles ;
· pour motif d'intérêt général.
La résiliation est prononcée après mise en demeure restée sans effet dans un délai de quinze jours, sauf urgence.

ARTICLE 15 - ASSURANCES
Avant tout commencement d'exécution, le titulaire remet une attestation d'assurance responsabilité civile professionnelle couvrant l'ensemble des risques liés à son activité.

ARTICLE 16 – PROTECTION DES DONNEES PERSONNELLES (RGPD)
Dans le cadre de l’exécution du présent marché, le titulaire pourra avoir accès à des données personnelles des participants aux visites (nom, prénom, coordonnées). Le titulaire s’engage à :
Utiliser ces données uniquement pour la réalisation des visites prévues au marché ;
Ne pas les communiquer à des tiers, ni les utiliser à des fins commerciales ;
Les conserver uniquement pendant la durée nécessaire à l’exécution des prestations, puis les supprimer ;
Respecter les obligations prévues par le Règlement Général sur la Protection des Données (RGPD) et la loi Informatique et Libertés.

Le commanditaire est responsable du traitement des données et garantit que les participants ont été informés de la transmission de leurs données au titulaire pour les besoins de la prestation.

ARTICLE 17 - LITIGES
Tout différend relatif à l'exécution du marché qui ne pourrait être réglé à l'amiable sera porté devant le Tribunal administratif de Rouen.


ENGAGEMENT DU TITULAIRE
Je soussigné(e),
Nom : ........................................................................
Agissant en qualité de : ....................................................
après avoir pris connaissance des documents contractuels,
m'engage à exécuter les prestations objet du présent marché conformément aux clauses et conditions définies ci-dessus.
Fait à : ................................................
Le : .....................................................
Signature et cachet :

ACCEPTATION DE L'OFFRE
Pour la Ville du Havre
Le représentant du pouvoir adjudicateur
Fait au Havre,
Le : .....................................................
Signature :
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